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Si terminaste o estas por terminar tus estudios de licenciatura y quieres tramitar tu titulacion debes leer los
Lineamientos para la evaluacion del aprendizaje - Titulacion Licenciatura, para conocer cuales son las
opciones de titulacion y en qué consiste cada una. En esta guia encontraras informacion complementaria
respecto a dichas opciones.

¢Que opciones tengo para titularme?

\A Sin documento recepcional

e [Examen general de egreso
Con documento recepcional e Desempeno academico sobresaliente
e Tesis e (Certificacion profesional
Tesina e Actualizacion de conocimientos

Articulo de investigacion
Obra artistica
Sistematizacion de experiencia profesional

Si elijo una opcion con documento, ;queé caracteristicas debe
cumplir?

Hoja de portada.
TQS IS 2. Carta de terminacion y autorizacion de impresion, expedida por el asesor, dirigida al director
del plantel con copia al estudiante.
Agradecimientos y dedicatorias (opcional).
Indice.
Indice de cuadros vy gréficas (si existen).
Resumen del documento, en espanol e inglés, que no exceda las 150 palabras.
Palabras clave.
Introduccion (la cual debe incluir definicion del problema, justificacion y objetivos del trabajo).
Desarrollo (en funcion del tipo de estudios, los capitulos deberan incluir marco tedrico-
conceptual, metodologia, andlisis de resultados, entre otros).
10. Conclusiones.
11. Sugerencias, epilogo o desiderata (si es el caso).
12. Anexos.
13. Glosario (si se requiere).
14. Lista de referencias.
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1. Hoja de portada. I

2. Carta de terminacion y autorizacion de impresion, expedida por el asesor, dirigida al Tesi“a
director del plantel con copia al estudiante.

3. Agradecimientos y dedicatorias (opcional). |
4, Indices (incluyendo de tablas y figuras, si existen). |
5. Resumen del documento, en espanol e inglés, que no exceda las 150 palabras. 1
6. Palabras clave. I
7. Introduccion (la cual debe incluir; definicion del problema v justificacion). I
8. Objetivos de investigacion del estudio. I
9. Marco tedrico-conceptual. 1
10. Metodologia de investigacion. .
11. Desarrollo del tema.
. |
12. Conclusiones.
|
13. Anexos (en casos e que los tenga).
14, Lista de referencias. :
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i 1. Hoja de portada.
2. Indice.
3. Carta del asesor, donde especifica que el articulo es resultado de un

trabajo de investigacion desarrollado bajo su direccion.

Protocolo de investigacion, aprobado por el asesor.

Copia del articulo.

Portada e indice de la revista o carta de aceptacion para la publicacion.
Relacion del comité de arbitros de la revista.
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1. Hoja de portada. !

Carta de terminacion y autorizacion de impresion, expedida por el asesor, dirigida al Obra
gjirector del plantel con copia al estudiante. , .
ndice. artistica
Introduccion.

Marco tedrico. i
Descripcion del proceso v reflexiones del desarrollo de la obra.
Conclusiones.

Lista de referencias.
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¢Puedo entregar el documento recepeional en formato electronico?

. : : Pregunta
Si, los documentos recepcionales se pueden entregar impresos o en frecuente

formato electronico (en disco compacto o en memoria de USB). Cualquiera
que sea tu eleccion deberas presentar cuatro copias. Para darle formalidad
a la version electronica, puedes mandar a hacer una caja para el disco o la
memoria que simula un empastado vy en ella incluiras la misma informacion
de la portada.
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. Hoja de portada.

Carta de terminacion y autorizacion de impresion, expedida por el asesor,
dirigida al director del plantel con copia al estudiante.

Indice.

Documento probatorio, emitido por la empresa o institucion en que se
realizd la experiencia, en el que se especifiqgue el periodo en que el
egresado labord o ha laborado en ella, asi como el puesto y/o area de
desempeno.

Introduccion.

Contexto institucional 0 empresarial en que se ha desarrollado la
experiencia profesional, destacando las caracteristicas vinculadas al area
de formacion en la que se pretende acreditar la formacion profesional.

. Descripcion detallada de las actividades realizadas, considerando

proyectos o0 programas en que se éstas se inscriben, y destacando 10s
problemas que atendié en cada uno de esos proyectos y/o programas
en los que participd, el aporte realizado por el egresado, y las
competencias o caracteristica del perfil de egreso que fueron puestas en
practica en el gjercicio profesional, de acuerdo a lo expresado en el plan
de estudios.

Lista de referencias (si las hubiera).

*NOTA: No es el equivalente a la memoria de practicas.

¢Que formato debe tener el documento?

1. Llevar una portada y hoja de datos gue incluyan lo siguiente (ver formato mas adelante):
a. Escudo oficial vigente de la Universidad de Colima (descarga aqui).

Titulo del trabajo (mayusculas, centrado, sin comillas, sin subrayar, sin abreviaturas).
Tipo de trabajo + “para obtener el titulo de” + nombre del programa (incluyendo el género).

Por ejemplo: Tesis para obtener el titulo de Licenciada en Administracion.,

p. Plantel de egreso.

C.

d.

e. Nombre del o los sustentantes.

f.  Nombre del asesor.

g. Nombre del co-asesor (si fuera el caso).

h.  Lugar, mesy ano.
2. Estar en procesador de texto.
3. Tener los siguientes margenes:
a. Derecho 2.5 cm.
D. Izquierdo 3.0 cm.
c. Superior 3.5 cm.
d. Inferior 2.5 cm.

4. Interlineado de espacio y medio (1.5 lineas) y entre un titulo y la primera linea debera haber dos espacios.
5. Adecuarse a un sistema de citas y anotaciones (se sugiere la normativa de la American Psychologial

Association, APA).

6. Utilizar una tipografia clara y sencilla. Se sugiere alguna de las siguientes: Bookman, Courier, Calibri, Arial,
Tahoma, Times New Roman, New York.
7. El tamano de la tipografia debe ser de 12 puntos para el texto y 14 para los titulos.


http://recursos.ucol.mx/tesis/resources/pdf/Formato_portada_tesis.pdf
http://recursos.ucol.mx/tesis/logos.php
http://recursos.ucol.mx/tesis/resources/pdf/Formato_portada_tesis.pdf
http://recursos.ucol.mx/tesis/logos.php

8. Los cuadros y las imagenes deben estar integrados al texto, colocados proximos a la parte donde se
mencionen por primera vez. Cuando proceda, deben senalarse los datos de la fuente.
9. Las paginas deben estar numeradas, iniciando el paginado después del indice.
10. Presentarse impreso o formato digital, de acuerdo a lo siguiente:
a. Impreso: en papel bond blanco tamano carta con impresora laser o de inyeccion de tinta,
usando las dos caras de la hoja y encuademado.
b. Digital: en un solo archivo, en formato PDF, guardado en disco compacto o memoria USB.
Si se trata de produccion de obra artistica, las evidencias digitales en video o audio, o las
imagenes que deseen incluirse con mayor calidad, podran ponerse en archivos
independientes, pero en el mismo soporte.
11. Deberan presentarse cuatro tantos, impresos o en formato electronico (en memoria USB o disco
compacto).

Pregunta

¢Qué pasa si uno de los integrantes del equipo no se quiere @m
titular con el trabajo que hicimos?

Cuando el trabajo de tesis se haya realizado en equipo, pero no todos los integrantes
elijan esta opcion de titulacion, quienes No vayan a titularse por esa via deberan firmar una
carta en el que renuncian a dicho trabajo como opcion de titulacion y otorgan el derecho
a los demas integrantes de utilizarlo para su propio tramite de titulacion. En estos casos,
el nombre del estudiante gue renuncio al trabajo debera aparecer en la portada de la tesis
COMO coautor, aungue No como egresado que presenta el trabajo como tesis, y  se
debera hacer una aclaracion de su participacion como coautor del trabajo en la
introduccion del mismo.

¢Que debe incluir la portada?

/"""“""“‘“

Escudo de la fa
Universidad de Colima "'--.‘0\:-'(
(no debe incluir el del qu:.\u‘.—.) ot Coumy
plantel)

Newarede s Ewerale o Foowand

TITULO DEL TRABAJO K\— Plantel

T\/J[U|O del trabaio M Twidcen pars Thiwas 1 nekd ol vena grada (U apesifion ol
e o pane | Kk Umens & A 0de et capic i M den y & N
L o W B 22 IGN e y macrhad 4o Ln Litancnne >

[ SRR N N P —
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Prequnta ¢Me sirve el Servicio Social Constitucional o la Practica
Profesional como experiencia laboral para la modalidad de
Sistematizacion de la experiencia profesional?

Unicamente las personas que trabajen en dependencias del sector publico municipal, estatal o
federal, realizando actividades congruentes al perfil profesional de la licenciatura, de acuerdo a lo
previsto en en el articulo 29 de los Lineamientos para el Servicio social constitucional en Nivel
Superior, y en el articulo 24 de los Lineamientos para la realizacion de la practica profesional, podran
hacerlo. De lo contrario, la experiencia laboral debera realizarse en fecha posterior a la conclusion de
los créditos.

Si elijo una opcion sin documento, ;que deho entregar?
Exame" ge"eral Constancia expedida por f e e = ma

CENEVAL o por el plantel, : --

de egrQSO segun sea el caso. : :
1 1 .

1 Documento de certificacion expedido por g

Se verifica con el certificado de - Unag;%?;%%?&g%iisgre'alaDS'rEgc'On !
licenciatura, que es un ' !
documento que se pide en :

todas las modalidades.

Certificado total o parcial de

Ac‘rualizaci(,“ estudios de posgrado, segun sea

f':'m"e'm ' c . el caso, o diploma expedido por la
cbvantas veces de Direccién General de Educacion
. . Continua, dependiendo si es por
[;()J(ea(:v(l)e[;ll’zzee%:ael;:?l ¢ onoclw“enfo §  estudios de posgrado o diplomado.
Puedes presentarlo una sola vez, con s ll h : =~ :::3:::% |
la generacion con la que egresaste. l §a l _ace VaI’IOS. am,)s Y
quiero titularme, Zqué debo
hacer?
e ., . fPregun’ra
SI QIUO Una 0.p0l0"’8lV.| (EOEHTE Elige la modalidad de titulacion gue creas mas
documen’ro, iel tramite adecuada para ti, y acude al plantel del que egresaste.
adminis’rraﬁvo es ma'\s ra'\pldo'.’ Si elegiste una modalidad con documento, el director

plantel te asignara un asesor, de acuerdo a lo descrito
en el articulo 24 de los Lineamientos para la evaluacion
del aprendizaje en Educacion Superior - Titulacion
Licenciatura. Si optaste por una modalidad sin
documento, entonces deberas entregar los
documentos correspondientes.

En todas las modalidades de ftitulacion el
tramite es el mismo. En todos los casos se
debe cumplir con el protocolo del acto de
titulacion, por 1o que los tiempos no son
distintos.



